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RITINGKAT PERTAMA

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1

2.

Undang Undang nomor 50 tahun 2009 perubahan kedua atas undang-undang
nomor 7 tahun 1989 tentang peradilan agama.

Buku Il Revisi tahun 2013 tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas Administrasi
Peradilan.

Permenpan RB Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur;

Peraturan Sekretaris MA-RI Nomor 002 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur;

KMA No 2-144/KMA/SK/VIII/2022 tentang Standar Pelayanan Informasi Publik
Di Pengadilan.

Perma Nomor 7 Tahun 2022 Tentang Perubahan atas Perma Nomor 1 Tahun
2019 Tentang Administrasi Perkara dan Persidangan di Pengadilan Secara
Elektronik

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor
363/KMA/SK/XI1/2022 Tentang Petunjuk Teknis Administrasi Persidangan
Perkara Perdata, Perdata Agama, dan Tata Usaha Negara di Pengadilan Secara
Elektronik

Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahlamah Agung
Republik Indonesia Nomor 1465/DJA/HK.05/SK/IX/2023 Tentang Petunjuk
Pelaksanaan Administrasi Perkara Di Lingkungan Peradilan Agama Secara
Elektronik;

1.D.II
2. Strata 1

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

SO P Penerimaan dan penyelesaian Perkara Tingkat Banding

1. Berkas Perkara

SOP Subag TURT 2. Laptop / computer
3. Jaringaninternet
4. ATK.
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
Jika SOP tidak dilaksanakan, transparansi Peradilan tidak akan berjalan Aplikasi SIPP Tingkat banding
sebagaimana mestinya Laporan dan data perkara
PELAKSANA MUTU BAKU
No. Aktivitas Subag | Panmud : P Ket.
Panitera| Ketua PTA ersyaratan/
TURT | Hukum perlengkapan | ok Output
Menerima, Mengumpulkan dan . L
., . Laporan Perkara |7 hari Diterimanya la-poran [Dalam
1 :;m:l:&;p o;a: :] earkzglzzlt;‘an lgf : -,- bulanan dari Peng- bulanan dari bentuk surat
B 6 Y ) jadilan Agama Pengadilan Agama  |dan E-mail
Padang | .
Memeriksa kelengkapan laporan yang l Laporan bulanan |1 hari Laporan bulanan
telah diterima selanjunya Pengadilan Agama lyang telah ter-
merekapengolah data laporan kumpul
perkara bulanan dari Pengadilan
Agama sewilayan PTA Padang
Membuat konsep laporan perkara ﬁ
3 | bulanan yang terdiri dari;
1. Laporan keadaan Perkara
Banding (LII.PA.1)
2. lLaporan Perkara Banding RK.1
3. Llaporan Perkara Banding yangdi
putus (RK.2)
4. laporan perkara yang diterima Laporan bulanan |, . Laporan  bulanan
pada Pengadilan Agama Pengadilan Agama pJam Pengadilan Agama

sewilayah PTA Padang (RK. 3)
5. Llaporan perkara yang diputus

pada Pengadilan Agama
sewilayah PTA Padang (RK. 4)
6. Faktor penyebab terjadinya

perceraian pada PA sewilayah
PTA. Padang (RK.5)




7. Laporan perkara khusus PP. No.10
tahun 1983 jo PP No. 45 tahun
1990 pada PA sewilayah PTA.
Padang (RK.6)

8. Laporan rekapitulasi Keuangan
perkara pada PA sewilayah PTA
padang (RK.7)

9. Llaporan Pelaksanaan sidang
keliling pada PA sewilayah PTA.
Padang (RK.8a)

10. Laporan pelaksanaan perkara
prodeo pada PA sewilayah PTA.
Padang (RK.8b)

11. Laporan Pelaksanaan Posba-kum
pada PA sewilayah PTA. Padang
(RK.8c)

12, Laporan tentang rekpitulasi
perkara yang  dimohonkan
banding. Kasasi, PK, dan Eksekusi
(RK.9)

13. Rekapitulasi Laporan  pelak-
sanaan Mediasi pada PA
sewilayah PTA. Padang (RK.10)

14. Rekapitulasi penerimaan hak-hak
kepaniteraan (HHK) PA sewilayah
PTA. Padang (RK. 11a.)

15. Rekapitulasi Laporan hak-hak
kepaniteraan lainnya pada PA
sewilayah PTA. Padang (RK, 11b)

16. Rekapitulasi  tingkat  penye-
lesaian perkara PA sewilayah PTA
Padang (RK.12)

Laporan bulanan dan surat pengantar

bulanan

Draf Laporan bulan-

v Nomor surat dan [30 menit g, pengantar
Membuat pengantar Laporan bulanan konsep  Laporan Laporan bulanan
bulanan telah dibuat
Meneliti, memeriksa dan memaraf $ Konsep Laporan 30 menit

kemudian diserahkan kepada
Panitera

fan

Draf Laporan buia-

Mengirimkan  Laporan  melalui
E-mali.

Softcopy laporan

_ [Bukti pengiriman Soft-|
15 menit lcqpy laporan

A Meneliti, memeriksa, menanda- Draf Laporan bu- |, | menit
tangani laporan bulanan dan surat lanan nan dan surat peng-
Eg{\ﬁ:mar dan menyerahkan kepada lantar yang telah
ditandatangani
7 Draf Laporan bu- 50 menit Laporan bulanan dan
lanan dan surat lsurat pengantar
Menanda tangani Laporan bulan pengantar  yang
itelah ditanda-
tangani
.. |softcopy laporan Paling
8 Memindai Laporan bulanan dan surat Berkas lapaan Bimenit lambat
pengantar yang telah ditanda-tangani pulanan dan surat anegak 15
pengantar 88
il wal bulan
9 Mengirim laporan melalui e-mail poftconylaporan 30 menit Bukd penglriman soffy
copy laporan bulanan
o~ Merekap laporan bulanan perkara $ Lapora.n bulanan PA3 S Rekap laporan tahun-
RK.1-RK12 dari Januari sampai Januari s/d an perkara
dengan Desember. Desmber
v
11 Membuat konsep laporan tahunan - Rekap laporanf2 hari Konsep laporan ta
perkara tahunan perkara hunan perkara
Meneliti, memeriksa, menanda s ’
e tangani laporan tahunan dan surat Konsep laporanljam Braf faporan tahunan
engantar dan menyerahkan kepada perkara yang sudahy
Eet tahunan perkara ) R
ua [ditanda tangani
13 Menanda tangani laporan tahunan Konsep laporan . [Berkas laporan tahun-|
perkara tahuinan perkara  [30 menit lan perkara
o i L Berkas laporan|
14 Memindai Laporan tahunan perkara - rahunan perkara  [15 menit Softcopy laporan
15

Waktu yang diperlukan 10 hari 11 jam 5 menit.




